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© Presentation Design 1

 本マニュアルは、 ver1.0、ver2.0の旧制度のプログラムを修了した方向けです。新・
家庭医療専門研修を終えた方については、新制度用のマニュアルをご覧ください。

 本マニュアルでは、家庭医療専門医試験の申請システムの操作方法を説明しています。
申請時期やその他の詳細については、家庭医療専門医試験を受ける方へ（新規申請）の
ページでご確認ください。

https://www.primary-care.or.jp/file/pdf_file.php?file=shin_manual
https://www.primary-care.or.jp/nintei_fp/index2026.php
https://www.primary-care.or.jp/nintei_fp/index2026.php
https://www.primary-care.or.jp/nintei_fp/index2026.php
https://www.primary-care.or.jp/nintei_fp/index2026.php
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１.画面構成と基本操作

本マニュアルはこちらからも確認できます。

必要書類の登録が完了すると
クリックできるようになります。

ひとつ前のページに戻る際は、ブラウザの戻
るボタンは使用せず、システムに搭載されて
いるボタンを使用してください。

二次申請期間：20●●/04/01 0：00～20●●/04/30 23：59

一次申請期間：20●●/03/01 0：00～20●●/03/31 23：59
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マイページにログインし、トップ画面の「申請・更新のお手続きはこちら」から「専門医
新規申請（旧制度）」へアクセスしてください。

申請期間：20●●/03/01 0：00～20●●/4/30 23：59

２. ログイン方法

「申請・更新のお手続きはこちら」ボタンは、
マイページにログインした後のページ下部に
表示されています。

https://www.primary-care.or.jp/member2/login_do.php
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３. 申請書を登録する（一次申請）

「申請書を登録する」をクリックして、一次申請期限までに申請書を登録（一次申請）を
してください。

「申請書」の上部は会員マイページ（WEB 版会員名簿）の登録情報が表示されます。
変更がある場合はマイページに戻り「登録内容確認・変更」より変更してください。

「申請書」の下部は入力してください。
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続き）３. 申請書を登録する（一次申請）

入力を確認したら、申請書の登録をおこなってください。
最後に「登録手続きが完了しました」と表示されることを確認してください。

「確認画面へ」から、入力内容に間違いが
ないか確認してください。

「登録手続きが完了しました」と表示されることを確認してください。
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続き）３. 申請書を登録する（一次申請）

トップメニューに戻ると「一次申請（申請書を提出）する」ボタンがクリックできるよう
になっているので、クリックして申請書を提出してください。

トップメニューに戻り、「一次申請済」と表示されて
いたら、一次申請は完了です。
二次申請のお手続きに進んでください。

一次申請期間：20●●/03/01 0：00～20●●/03/31 23：59
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４. 書類をアップロードする

「振込み控え」「後期研修終了証（見込み証明書）」「救急蘇生講習会受講証写し」をそ
れぞれ登録します。各アップロードボタンをクリックしてください。
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続き）４. 書類をアップロードする

「参照」ボタンより申請書類を選択し、「アップロード」ボタンを押してください。
誤った書類を選択した場合は、「リセット」ボタンを押してください。

トップメニューに戻ると、アップロードしたファイルを確認することができます。ファイ
ルを差し替える場合は、再度各種アップロード画面よりアップロードし直してください。

✱ PDFファイル（カラー）は、スキャナー機能がついたプリンターや一部の
コンビニエンスストアのコピー機にて変換することができます。

✱ 1ファイルしかアップロードできません。複数枚ある場合は1つのファイル
にまとめてアップロードして下さい。
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５. 詳細事例報告書を登録する

「詳細事例報告書を登録する」をクリックし、詳細事例報告書の登録画面へ進んでください。

1. 「新規登録」をクリック

2. 注意事項を確認のうえ入力

✱ 文字数…報告、事例の記述、考察は、合わせて1600～
2800字以内に収めてください。

✱ タイトル…100字以内に収めてください。
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続き）５. 詳細事例報告書を登録する

入力が完了したら、「個別事例確認画面へ」から入力内容を確認後、登録してください。
変更があれば「前ページに戻って修正する」から修正してください。

登録が「済」の状態になります

「この内容で登録する」ボタンを押すまでは、登録が
「済」の状態になりません。入力自体が完了していても
「一時保存」のみしている場合、登録が完了されていま
せんのでご注意ください。一時保存についての詳細は、
こちらをご確認ください。
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「レイアウト【確認】」ボタンをクリックし、必ず登録内容を確認してください。
20領域すべて登録が完了したら、トップ画面で詳細事例報告書が「済」になっているか確認
してください。

図表をアップロードしている場合は、問題なく閲覧
できる状態になっているか（情報量が多すぎない
か）を確認してください。詳細はこちらを確認して
ください。

口頭試問ではこのレイアウトを印刷して使用します

続き）５. 詳細事例報告書を登録する
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続き）５. 詳細事例報告書を登録する（簡易事例報告書を登録する）

20領域すべて登録が完了したら、トップ画面で詳細事例報告書が「済」になっているか確認
してください。

登録数：16件/16件中20件/20件中

簡易事例報告書も、詳細事例報告書と同様の手順で登録してください。

✱ 事例要約は50～100字程度で記入してください。
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図表アップロード（５. 詳細事例報告書を登録する）

アップロードした図表は、350ピクセル×219ピクセル（印刷後、約5cm×9cm）になります。
口頭試問では、このレイアウトを印刷した紙で実施するため、図表に情報を詰め込み過ぎない
ように留意してください。画像の大きさに比べて必要な内容が明らかに小さく表示されている
場合は、確認ができません。

余白が多く確認しづらくなっています。

元画像のサイズが小さい場合は、
鮮明に確認できません。

文字が小さすぎて判別できません。

✱ 図表は、各ページ3点が上限です。本文中に（図1）、（表2）
のように、文章のどの部分で図表を参照すべきかを括弧にいれ
て示してください。

✱ それぞれの図表は画像ファイルにして、タイトルに合わせて
アップロードしてください。各画像ファイルの容量は、1MBを
上限とします。

✱ エクセルなどで図表を作成した場合は、図として保存して使用
してください。
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一時保存（５. 詳細事例報告書を登録する）

一時保存をしたものは、登録が「未」の状態になります。
登録途中および登録済の報告書を修正する場合は、該当領域の「表示」→報告書再編集を押し、
編集を再開してください。（登録済みのものも再編集できます。）

入力内容に不備（字数オーバーなど）があって
も一時保存が可能です。最終的に登録する際は
エラーになるため注意してください。

登録が「未」の状態になっています



© Presentation Design 16

上付き文字・下付き文字の入力（５. 詳細事例報告書を登録する）

上・下付き文字のボタンを押すと、「<SUB></SUB>」「<SUP></SUP>」の
タグが入力されるので、タグの間に上・下付きにしたい文字を入力してください。

入力後に「プレビュー」ボタンを押すと、別ウィンドウで入力内容が確認できます。
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参考文献（５. 詳細事例報告書を登録する）

日本語のURLはエンコードされます（例：あ → %E3%81%82）。そのため、上図のように参考文
献の字数が多くなってしまう場合があります。「レイアウト【確認】」ボタンより症例全体がレイ
アウト2ページ以内に収まっているかを確認してください。

本文中のどこで参照すべきかを※1、※2の形で示してください。
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６. 二次申請を完了する

アップロードした書類は「ファイルを確認する」ボタン、詳細事例報告書は「詳細事例報告書
を登録する」ボタンから、登録内容に間違いや不備がないか、最終確認を行ってください。

申請後に登録内容の変更はできません。必ず申請前に確認してください。

登録数：20件/20件中
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続き）６. 二次申請を完了する

登録内容に問題がなければ、「申請登録を行う」ボタンをクリックしてください。

申請後に登録内容の変更はできません。必ず申請前に確認してください。

「申請手続きは完了しています」と表示された
らすべてのお手続きが完了です。
また、【日本プライマリ・ケア連合学会】専門
医新規申請(旧制度) 二次次申請完了通知（自動
配信メール）という件名の自動返信メールが届
きます。

一次申請期間：20●●/03/01 0：00～20●●/03/31 23：59

二次申請期間：20●●/04/01 0：00～20●●/04/30 23：59

二次申請期間：20●●/04/01 0：00～20●●/04/30 23：59



© Presentation Design 20

７. 詳細事例報告書を保存する

申請期間中に「レイアウト【確認】」ボタンより、提出した詳細事例報告書を保存しておいて
ください。

この画面（レイアウト）を
PDF等で保存してください



よくあるご質問
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Q.ページを戻ったら、登録したはずの詳細事例報告書が消えていました。

ブラウザの戻るボタンを使用するとそれまでに入力した情報が保存されずに消去される場合があります。
必ず、一時保存や登録をした上で、システムに搭載されている「TOP 画面にもどる」、「TOP メニュー
へ」等のボタンをご使用ください。

Q.申請したのに、完了通知メールが届きません。

最後の「申請登録を行う」ボタンをクリックすると申請が完了し、完了通知メールが届きます。
今一度更新システムに入って申請が完了できているかご確認ください。

Q.「申請登録を行う」ボタンがクリックできません。

一時保存状態になっている事例がある場合は「済」になりません。該当事例を再編集し、「この内容で登
録する」ボタンをクリックして登録を完了してください。

✱ その他ご不明な点がありましたら、学会事務局担当係（jpca@a-youme.jp）までメールにてご連絡ください。
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